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GHID DE NORME ETICE PRIVIND UTILIZAREA
PLATFORMEI-IFR SI A ALTOR SURSE DE INFORMARE ON-LINE
(RESURSE DE INVATARE ON-LINE)

1. DESCRIERE

In cadrul Universitatii Crestine “Dimitrie Cantemir” (UCDC) implementarea si utilizarea
tehnologiilor educationale bazate pe Internet in vederea transmiterii resurselor de invétare,
constituie o componenta principala in pregatirea studentilor de la cele doua forme de invagamant
(cu frecventa si frecventda redusa), dar, cu precadere, in cazul studentilor de la forma de
invatamant frecventa redusa (IFR).

Conducerea fiecarui program de studiu IFR, sub coordonarea Departamentului ID/IFR, pune
la dispozitia studentului Resursele de invatare pentru asigurarea activitatii de autoinstruire,
potrivit planului de invatamant curent. Astfel, studentii UCDC inscrisi la programelor de studii
IFR au posibilitatea de a se documenta si descarca manualele de autoinstruire (studiu individual)
stocate in Platforma-IFR si Platforma de e-learning a Universitatii Crestine ”Dimitrie
Cantemir” in mod independent si indiferent de pozitia geografica.

Pentru accesarea Platformei IFR se parcurg urmatoarele etape:

& se acceseaza site-ul Web al Universitatii: http://www.ucdc.ro;

& se selecteaza din bara de meniu Departamente si apoi Departament ID/IFR; (Figura 1.);

& se acceseaza Platforma IFR (https://cont.ucdc.ro/bv2/a/upload.php) sau Biblioteca

Digitala (din meniul din dreapta);
% se introduc datele de identificare: User si Parola dupa care se apasa pe Login.
(Figura 2)
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Figura 1. Interfaga paginii web pentru accesarea Platformei IFR
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Figura 2. Accesarea Platformei IFR cu credentialele user si parola

In scopul facilitirii accesului si vizualizirii rapide a Platformei IFR de citre orice student
IFR, se poate alege si varianta directd din pagina principala a Universitatii (Figura 3), respectiv
www.ucdc.ro, apoi se alege Biblioteca Digitala si se inscriu: numdrul matricol si parola,” dupa
care se apasa pe Login (Figura 2).
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Figura 3. Interfata accesarii platformei IFR (Biblioteca Digitala) din pagina principala a
uCbC

O altda modalitate de accesare de catre studentii IFR a Platformei IFR este cea utilizand
conturile studentilor unde existd ca domeniu si Platforma IFR, pe langa alte informatii
(figurile 3, 4, 5 si 6). Astfel, din pagina principala a site-ului (Figura 3), din zona Acces direct

! Vizualizarea resurselor de invitare este posibild pe baza identificdrii utilizatorului in sistem prin
intermediul numelui de utilizator si al parolei.


http://www.ucdc.ro/

(in partea dreaptd) se alege Conturi Studenti dupad care se va selecta Facultatea si se vor
introduce numdarul matricol si parola primite de la Secretariatul facultatii.
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Figura 4. Accesarea Platformei IFR din Conturi Studenti (pagina principala a UCDC)
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Figura 5. Interfata Platformei IFR din conturile studentilor IFR
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Barzele contabilitatii Lect. univ. dr. Niculae Mirela
Barzele marketingului Lect. univ. dr. Turkes Mirela
Barzele statisticii Prof. univ. dr. Turdean Marinella

Comunicare de afaceri in limba engleza | Lect. univ. dr. Velea Argentina

Economie Europeana Conf. vniv. dr. Ciurlau Florin Cristian
Etica in afacer Conf. univ. dr. Penu Daniela

Finante Conf vniv. dr. Penu Daniela
Informatica economica Conf. univ. dr. Isaila Narcisa

Limba engleza Lect. univ. dr. Velea Argentina
Macroeconomie Conf univ. dr. Ciurlan Florin
Managementul general al firmei Conf. univ. dr. Dumitrascu Vadim
Matematici financiare Lect. univ. dr. Chites Costel
Microeconomie Conf. univ. dr. Ciurlau Florin Cristian

Figura 6. Interfata Platformei IFR din conturile studentilor I[FR
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Figura 7. Interfata Pagini cadre didactice din conturile studentilor IFR

Pe langa Platforma IFR, pe site-ul UCDC exista si Paginile cadrelor didactice care
contin numeroase materiale didactice precum tematici ale disciplinelor, teme de proiecte si
structura acestora, alte documente si resurse de invdtare particularizate in functie de specificul
disciplinei, la care au acces studenti de la ambele forme de invatdmant (de la toate programele de
studiu) (figurile 7, 8, 9 si 10).
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Figura 8. Interfata Pagini cadre didactice din conturile cadrelor didactice IFR
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Lect. univ. dr. Alexandru Burda
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Figura 9. Interfata platformei
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Figura 10. Interfata Conturi cadre didactice pentru incarcarea materialelor didactice

Platforma de invatare online a Universitdtii Crestine ”Dimitrie Cantemir”

Pentru operationalizarea strategiilor de dezvoltare a tehnologiilor educationale bazate pe
instrumentele digitale si utilizarea acestora ca mediu virtual de comunicare si Invatare in cadrul
programelor de studii la forma de invatdmant cu frecventd redusa, Universitatea Crestind “Dimitrie
Cantemir” utilizeazi Sistemul de Management al Invatarii (Learning Management System) Moodle,
personalizat pe specificul si necesitatile interne ale institutiei.

Platforma de 1invatare online a Universitatii Crestine “Dimitrie Cantemir”
(wwwe.elearning.ucdc.ro) este configurata pentru toate programele de studii universitare, de licenta:
cu frecventd (IF), cu frecventa redusa (IFR) si masterat.

Pentru accesarea Platformei de e-learning a Universitatii Crestine ”Dimitrie Cantemir”
se parcurg urmatoarele etape:

L se acceseaza platforma universitatii la adresa: https://elearning.ucdc.ro (Figura 11);
din interfata platformei se face autentificarea utilizatorilor (studenti si cadre didactice) prin
introducerea numelui de utilizator si a parolei, primite pe e-mail de la administratorul
platformei; Parola de acces este gestionatd exclusiv si este in responsabilitatea directa a
Utilizatorului.

& se apasd butonul Conectare si astfel disciplinele din Planul de invatimant devin

accesibile studentilor si cadrelor didactice (Figura 12, Figura 13);
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Figura 11. Interfata Platformei e-learning
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Figura 12. Structura cursurilor IFR ale unui student pe Platforma de e-learning



@ Dashboard

& C @ eleamingucdcro/my/index.php Q % &
HoApps B M Reading list
4 @ kgl e+ Narciss ISAILA -

@Home  @Dashboard  [3Eens  EEMyCourses  Administeresie Eshowblodks ¥ Standard view

LUl ez 1l Bine ati venit pe platforma de e-Learning a Universitagii Crestine "Dimitrie Cantemir”! n

= Course overview
; . = < | -nr
, Uses of Computer s - - < ‘ = m

Y Al {except removed from view] ~
-

Semestrul 2 - Semestrul 2 - Semestrul 2 S Semestrul 2 - Semestrul 2
Informatica economicé -CIG Informaticé economics FE-IF Informaticd economic Il- EAI IFR Informaticd economicd Il Informaticz economicé- FE IFR
INTRANET 2,/ e traini
* ' T raining
Research
Intranet - Semestrul 4 - Training Profesori - Training Profesori - Training Profesor
DCCU Database Metodologia cercetdrii - documentare in # Informatica economica Sablon de curs ARACIS Made! de curs
vederea ..

—
255 complete

g / 3
Microsoft Edge [FETRNEERY &

@& Curs: Informatica economica- FE
&« C 8 eleamning.ucdc.ro/course/view.php?id=4416 BE Q@ &% &
Hoapps Bx M

Mrome @ Tboudetort  Mbwemene  Sowsdemel  bcesian  Admikiaesie £8.  Eiestocur ke candd

INFORMATICA ECONOMICA-FB IFR

v =

Profesor titular: Confouniv.dr. NARCISA ISAILA'
E-mail: nareisisala@ucde.ro

COMUNICARE

=}

|Q ANUNTURI -
|. Forum de discugi -
@ srocT -
DESCRIEREA CURSULUI =
=

®

@ Mokl de desfigurare s cursiki

®

®

§ MATERIALE DE STUDIU

@ suportdecurs

®

@ ACTIVITATI PRACTICE/ EXERCITII

]

@ Fisa de lucru-Aplcati n s Word

®

© Asicatie Mai Merge

I@ TESTE DE AUTOEVALUARE

®

®

Pentru crearea conditiilor de actualizare a platformei de e-Learning cu resurse de invatare
necesare desfasurdrii activitatilor didactice specifice programelor de studii la formele de
invatdmant cu frecventd redusa, Departamentului ID/IFR va actualiza planurile de invatdmant
pentru aceste programe In sistemul informatic de gestiune al studentilor si scolaritdtii cu cel
putin doua saptdmani inaintea inceperii anului universitar.

2. SCOP

Scopul prezentului ghid este de a stabili principiile, regulile si normele etice in baza
carora studentii Inscrigi la programele de studiu formele ID-IFR au dreptul sa utilizeze resursele
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de invatamant si tehnologia Internet, in spatiile comune (spatiile de invatdmant, laboratoare
multimedia, laboratoare de specialitate, sali de lectura, biblioteci).

3. OBIECTIVE

Procesul de instruire si pregatire a studentilor prin Platforma IFR, Platforma de e-
learning si Pagina cadrelor didactice serveste la indeplinirea urmatoarelor obiective in cadrul
procesului educational:

& accesul la resursele educationale stocate in Pagina cadrelor didactice;

& accesul la resursele educationale stocate Tn Platforma IFR;

% accesul la resursele educationale stocate in Platforma de e-learning UCDC si
comunicarea sincrond prin intermediul aplicatiei Webex integrata in platforma de
invatare;

% accesul la fisele disciplinelor;

& accesul la calendarele disciplinelor;

L optimizarea procesului de instruire in concordanta cu strategia de invatare.

In vederea realizarii dezideratelor de mai sus in conditii optime, trebuie elaborate si
respectate norme de etica a utilizdrii §i exploatdrii Resurselor de invatare on-line.

4. NORME ETICE

1. Aplicarea Codului de Etica Universitara a Universitatii Crestine “Dimitrie Cantemir”
Bucuresti, in ceea ce priveste diferite activitati pentru invatamantul cu frecventa si
frecventda redusa este obligatorie. Codul de Etica se regaseste la adresa:
http://ucdc.ro/documente/carta-univ-cod-etica.pdf

2. Studentii pot accesa Resursele de invatare n format electronic pe site-ul www.ucdc.ro, la
adresa https://cont.ucdc.ro/bv2/a/upload.php, pentru Platforma IFR,
https://elearning.ucdc.ro pentru Platforma de e-learning si din Paginile cadrelor
didactice de pe www/ucdc.ro, optiunea Conturi Studenti, in baza unui user si a unei
parole emise de secretariatul facultatii sau furnizate de administratorul platformei de
invatare, in conditiile stabilite de Senatul universitatii.

3. Vizualizarea sau download-ul fisierelor contindnd materialele didactice, indiferent de
sursa de informare de pe site-ul UCDC, se poate face numai prin utilizarea unui nume de
utilizator si a unei parole (parold care la prima utilizare se solicitd a fi schimbata din
motive de securitate). Acestea se obtin odata cu inmatricularea in anul I, pe baza
carnetului de student, de la secretariatele facultatilor. Numele de utilizator raméane valabil
pe tot parcursul facultatii.

4. Materialele universitare ale programelor de studiu ID/IFR, care se afla pe site-ul
universitatii la Departamentul ID/IFR - Platforma IFR, pe Platforma de e-learning sau pe
Paginile cadrelor didactice sunt destinate informarii studentilor, care sunt inmatriculati la
invatamantul cu frecventa redusa, cadrelor didactice titulare si personalului auxiliar din
UCDC.

5. Continutul manualelor pentru activitatea de autoinstruire/de studiu individual in
tehnologie ID/IFR distribuite in format electronic reprezintd proprietatea intelectuala a
Universitatii Crestine ,,Dimitrie Cantemir” Bucuresti. Distribuirea acestora este posibila
numai cu acordul scris al autorului. Redistribuirea materialelor fara acordul autorului se
considera infractiune prin incalcarea drepturilor de autor (copyright) si se pedepseste
conform legii.

6. Fiecare student inscris la programele de studii ID/IFR este singur responsabil pentru
actiunile sale in utilizarea resurselor de invatare in format electronic. Universitatea
Crestina ,,Dimitrie Cantemir" Bucuresti nu este responsabila de actiunile studentilor care
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incalca Legislatia in vigoare, Carta Universitara sau Regulamentele universitare interne,
metodologiile si procedurile operationale’. Universitatea va face demersurile necesare
pentru inlaturarea prejudiciilor create, in cel mai scurt timp.

7. Adresele de e-mail ale cadrelor didactice (titulari de disciplina, tutori, cadre didactice cu
activitati la programele ID/IFR), ale Responsabililor ID/IFR pe programe de studiu, ale
Departamentului ID/IFR, sunt facute publice prin intermediul avizierului electronic si ale
site-ului Departamentului ID/IFR UCDC. Este interzisa utilizarea lor in alt scop decat cel
de comunicare cu privire la procesul educational.

8. Fiecare persoana va manifesta respect fata de continutul Resurselor de invatare si fata de
membrii comunitatii academice, avand un comportament civilizat si respectand normele
colectivitatii din care face parte.

9. Toti utilizatorii interni vor folosi platforma in scopul sustinerii si perfectionarii procesului de
instruire  desfagsurat in sistem ID/IFR, respectand criteriile de confidentialitate,
responsabilitate, non-discriminare.

10. Utilizarea de catre studentii inscrisi la programele de studiu ID/IFR, a resurselor de
invatamant si a tehnologiei Internet, in spatiile comune ale UCDC se realizeaza cu
respectarea Regulamentului privind protectia datelor personale — GDPR.

11. Informatiile transmise si stocate 1n reteaua Universitatii trebuie sa fie informatii motivate
de interesul academic al utilizatorilor. Potrivit art.14 din RA 07- Regulament privind
utilizarea retelei informatice din cadrul UCDC, nu se permite folosirea retelei pentru:

o trafic masiv de informatii, care impiedicd functionarea retelei in conditii normale;
promovarea de activititi comerciale;

generare de trafic neacademic;

accesarea de resurse pentru care utilizatorii nu sunt autorizati,

stergerea sau alterarea datelor altor utilizatori;

hartuirea altor utilizatori;

tentative de descoperire si de folosire a parolelor altor utilizatori,

folosirea de software piratat pe resursele din reteaua informaticd a universitatii

sau pe cele conectate la reteaua respectiva;

crearea sau folosirea de software care afecteaza securitatea retelei;

modificarea adresei MAC a placii de retea;

utilizarea de programe pentru scanarea retelet;

provocarea deliberata de defectiuni hardware si software;

o alte activitati neautorizate.

O O O O O O O

O O O O

12. Tn utilizarea platformei https://elearning.ucdc.ro, precum si a altor platforme video
(Webex), pentru desfasurarea activitatilor didactice, UCDC asigura achizitia de licente.

5. RESPONSABILITATI

Responsabilitatea morala a furnizorilor resurselor de invatare

o

U Organizarea materialului de studiu in acord cu cerintele tehnice impuse de Conducerea
Universitatii, Facultatilor, Consiliul Departamentului ID/IFR, implicit de administratorii
platformelor.

U Realizarea materialelor didactice conform planului de invatimant in format speciﬁc3.

? Regulamentele universitare interne, metodologiile si procedurile operationale sunt prezentate pe site-ul UCDC
¥ Pentru a facilita accesul utilizatorului (studentului) este de preferat ca organizarea materialului sa se
realizeze prin structuri arborescente.
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Verificarea si adaptarea resurselor de Tnvatare conform cerintelor la nivelul facultatii
si/sau a Consiliului Departamentului ID/IFR.

Asigurarea criptarii informatiei si a decriptarii acesteia Tn momentul utilizarii de catre
beneficiar (utilizator).

Asigurarea si respectarea drepturilor de autor (copyright);

Asigurarea performantelor de aparare contra virusilor informatici.

Responsabilitatea morala a administratorilor platformelor

Asigurarea functionalitatii Resurselor de inviatare prin realizarea de testari periodice in
ceea ce priveste functionalitatea la nivel hardware si software a Platformei IFR,
Platformei de e-learning si a Paginii cadrelor didactice;

Asigurarea functionalitatii prin soft-ul de filtrare a porturilor de acces, soft care
inspecteazd mesajele in vederea detectarii continuturilor necorespunzatoare si a fisierele
infectate atasate;

Repornirea resurselor de Tnvatare, n caz de avarie;
Stabilirea si elaborarea politicii de securitate a resurselor;
Verificarea corectitudinii din punct de vedere tehnic a datelor introduse de profesor;

Asigurarea confidentialitatii materialelor de studiu, a celorlalte documente Tncarcate etc.

Responsabilitatea morala a utilizatorului

Detinerea unui cont si a unei parole de acces, de catre profesor sau student, stabilite
numai de administratorul platformei/programului de studiu;

Studentii se obliga sa pastreze confidentialitatea numelui de utilizator si a parolei, fiind
interzisa transmiterea acestora catre alte persoane dect cele indreptatite.

Studentii trebuie sa anunte in scris secretariatul facultatii cu privire la orice modificare a
datelor sale personale si de contact (nume, domiciliu, numar de telefon, adresa de e-mail
etc.);

Pentru prevenirea oricarui acces neautorizat, se recomanda utilizatorilor sa pastreze si sa
garanteze confidentialitatea parolelor si codurilor de acces, evitand afisarea acestora la
vedere.

Se recomanda evitarea accesarii din locuri publice (de exemplu, Internet Cafe) a unor
date protejate, deoarece, asemenea contexte nu oferd suficienta protectie nici in privinta
parolelor utilizate, nici in ceea ce priveste informatiile propriu-zise.

Se interzice difuzarea resurselor de invatare din Platforma IFR, Platforma de e-learning
sau din Pagina cadrelor didactice catre persoane care nu au calitatea de student UCDC,
deoarece acest lucru reprezinta o incalcare grava a proprietatii intelectuale pe care fiecare
autor de resurse 0 exercita asupra muncii sale.

Utilizarea in retea a datelor si a software-ului aferent se va face numai in conditiile
respectarii regulilor impuse de legea copyright-ului.

Pentru operarea in conditii de siguranta cu tehnologiile informatice se recomanda fiecarui
utilizator sa utilizeze programele antivirus pentru calculatorul personal.
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U Universitatea nu este raspunzatoare pentru neglijenta utilizatorilor platformei sau pentru
fraudele produse prin ,,atacarea” sistemului cu complicitatea acestora.

U Orice utilizator care are informatii despre persoane care incearcd alterarea datelor din
sistem are obligatia sa anunte imediat Departamentul IT.

6. PRINCIPII

a. Colaborarea

Resursele de invatare on-line vin in sprijinul unor parti terte (Studenti, cadre didactice
proprii etc.) care au dreptul si aiba acces la rezultatele prezentate in cadrul Platformei
IFR/Paginii cadrelor didactice si Platformei de e-learning.

Colaborarea cu utilizatorii externi are loc numai in conditiile in care acestia dau dovada
de bund credinta in solicitarea si utilizarea resurselor educationale (manualelor de studiu
individual, aplicatii, caiete de seminar, alte materiale didactice).

b. Evitarea conflictelor de interese

La nivelul UCDC, Resursele de invatare on-line functioneaza in conditiile legii, in
concordantd cu misiunea declaratd si nu sustin nici un scop ilicit al cercetarii, formarii si
difuzarii informatiei. Creatorii si utilizatorii acestor resurse evitd orice situatie in care obligatiile
profesionale ar putea fi compromise de urmadrirea interesului personal. De asemenea, nu sunt
acceptate foloasele necuvenite obtinute prin acorduri cu terte parti, care ar afecta integritatea si
prestigiul furnizorilor. Furnizorii si utilizatorii Resurselor de invatare nu vor accepta in nici o
situatie colaborarile neautorizate.

7. DREPTURILE SI OBLIGATIILE STUDENTILOR

Studentii inscrisi la programele de studiu cu frecventa si frecventd redusd din UCDC au
drepturi si obligatii care decurg din legislatia generald in vigoare, din Carta Universitatii
Crestine ”Dimitrie Cantemir” si din regulamentele, metodologiile si procedurile operationale ale
universitatii, precum si din prevederile Contractului de Scolarizare, cum ar fi:

a. Drepturi

& Folosirea spatiilor comune destinate procesului de pregatire, conform orarului elaborat
pentru fiecare semestru.

$  Utilizarea retelei Internet, inclusiv wireless, precum si a tehnicii de calcul si multimedia,
aflatd n dotarea laboratoarelor de informatica, a laboratoarelor de specialitate (unde este
cazul), a bibliotecii si salilor de lectura si a DID/IFR.

U Utilizarea resurselor de invitare necesare procesului de pregitire, aflate in dotarea
laboratoarelor, a bibliotecii, salilor de lectura si a DID/IFR.

U Accesarea manualelor pentru studiu individual si a celorlalte materiale incarcate pe
Pagina cadrelor didactice, Platforma de e-learning si in Platforma IFR a Universitatii
Crestine ”Dimitrie Cantemir”, la disciplinele studiate in cadrul programului de pregatire,
conform Contractului anual de studii, Tn baza contului de utilizator si a parolei de acces
pe platforma IFR UCDC si in conturile de student, furnizate de catre administratorul
platformei.

& Informarea, prin intermediul Forum-urilor, a Avizierelor virtuale/secretariatelor,
Bibliotecii, Platformei e-learning si a Conturilor studentilor organizate in sectiunile de
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tip Secretariat si Consiliere pentru studentii UCDC, pentru comunicarea informatiilor ce
tin de secretariat §i consiliere, precum si prin intermediul paginii web a DID/IFR
(http://www.ucdc.ro/departamentul-ifr.php), precum si prin intermediul site-urilor
facultatilor, cu privire la programarea si organizarea activitatilor didactice, a examenelor
si a verificarilor pe parcurs, precum si a altor informatii furnizate de secretariatele
facultatilor si de catre DID/IFR.

Realizarea comunicarii bidirectionale dintre student si titlularul de disciplind, prin
folosirea instrumentelor electronice de comunicare (e-mail, forumuri de discutii,
videoconferinte, chat, grupuri de Facebook, grupuri Whatsapp, yahoogroups etc).

Accesarea Platformei IFR, Platformei de e-learning si a Paginii cadrelor didactice, ale
Universitatii Crestine Dimitrie Cantemir si a resurselor din cadrul DID/IFR.

Accesarea bibliotecii si a sililor de lectura din cadrul Universitatii Crestine ’Dimitrie
Cantemir”, in baza legitimatiei de student, eliberatd de catre universitate, in urma

inmatricularii.

Obligatii

Respectarea prevederilor inscrise in Contractul de Scolarizare cu privire la folosirea
spatiilor comune.

Utilizarea resurselor hardware si a celor software aflate in dotarea laboratoarelor,
exclusiv in cadrul procesului de pregatire aferent programului de studiu la care este
nscris.

Manipularea resurselor materiale si logistice care ii sunt puse la dispozitie in cadrul
laboratoarelor, intr-o maniera care sa nu prejudicieze integritatea acestora.

Interzicerea introducerii in cadrul laboratoarelor Universitatii Crestine “Dimitrie
Cantemir” a unor echipamente sau produse informatice proprii, cu exceptia aplicatiilor
informatice dezvoltate in cadrul activitatilor asistate/laboratoarelor, previdzute in planul
de invatamant al programului de studii la care este inmatriculat in UCDC.

Interzicerea copierii produselor informatice pentru care UCDC are licenta de exploatare.

Interzicerea copierii si/sau distribuirii materialelor didactice (resurselor de invatare) puse
la dispozitie in cadrul Paginii cadrelor didactice, Platformei de e-learning si a Platformei
IFR.

Utilizarea resurselor Internet exclusiv in cadrul procesului de pregatire, specific formarii
prin programele de studii ID/IFR.

Respectarea ordinii, a moralitatii si a disciplinei in relatiile cu ceilalti studenti, cadrele
didactice, secretare si ceilalti angajati ai UCDC, in cazul utilizdrii tuturor spatiilor
comune din Universitate, inclusiv in cadrul Platformei IFR, Platformei de e-learning si a
Paginii cadrelor didactice.

Respectarea integritatii patrimoniului material, informational si informatic al Universitatii
Crestine ”Dimitrie Cantemir” (sali de curs si seminar si alte spatii comune, laboratoare,
biblioteci, sali de lecturd, aplicatii informatice, mijloace de comunicatie, Platforma IFR,
Platforma de e-learning, Pagina cadrelor didactice etc).

Asumarea cunoasterii si respectdrii prezentului Ghid.

15



8. Drepturile si obligatiile personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic
Personalul didactic (titular sau asociat) si nedidactic cu activitati la forma de invatamant

ID/IFR si/sau cu activitati in cadrul Resurselor de invatare on-line are drepturi si obligatii care
decurg din legislatia generala in vigoare, din Carta si Regulamentele, metodologiile si
procedurile operationale ale Universitatii Crestine “Dimitrie Cantemir”, precum si din

prevederile contractului individual de munca/figei postului.

a. Drepturi

& Drepturile de folosire a spatiilor UCDC, conform contractului individual de munca/fisei
postului si a drepturilor care decurg din legislatia generald in vigoare, din Carta si
Regulamentele, metodologiile si procedurile operationale Universitatii Crestine Dimitrie
Cantemir.

U Utilizarea retelei Internet, inclusiv wireless, precum si a tehnicii de calcul si multimedia,
aflata In dotarea laboratoarelor de specialitate (unde este cazul) si a DIDIFR.

U Accesarea paginilor web create pe site-ul UCDC, pentru disciplinele coordonate/predate
in cadrul programului de pregatire al studentilor UCDC, conform Fisei postului, in baza
contului de utilizator si a parolei de acces in Pagina cadrelor didactice/Platforma
IFR/Platforma de e-learning, furnizate de catre administratorul platformei.

U Utilizarea resurselor de invifare necesare procesului de pregatire, aflate in dotarea
laboratoarelor si a DID/IFR.

ID/IFR si personalul didactic auxiliar/nedidactic si respectiv, studentii ID/IFR, prin
intermediul Forumurilor organizate in sectiunile de tip Secretariat-consiliere in cadrul
resurselor de invatare on-line si a site-ului UCDC, pentru comunicarea informatiilor care
tin de secretariat si consiliere, cu privire la programarea activitatilor didactice, a
examenelor si a verificarilor pe parcurs, precum si a altor informatii furnizate de
secretariatele facultatilor si de catre personalul DID/IFR, la formele de invatamant
ID/IFR.

de disciplind, pentru programele de studii ID/IFR, prin folosirea instrumentelor
electronice de comunicare (e-mail, forumuri de discutii, videoconferinte, chat, grupuri de
Facebook, grupuri Whatsapp, yahoogroups etc).

U Accesarea bibliotecii si a sililor de lecturd din cadrul Universititii Crestine “Dimitrie

Cantemir”, in baza legitimatiei de angajat (sau echivalent) eliberata de catre universitate.

$  Participarea la programele anuale de instruire in utilizarea tehnologiei ID/IFR organizate
de catre DID/IFR in cadrul Universitatii Crestine Dimitrie Cantemir.

U Organizarea paginilor web pe care le gestioneaza de drept, conform Fisei postului, in
cadrul site-ului UCDC, astfel incat sa-si poata duce la indeplinire, in bune conditii,
sarcinile aferente Figei postului, insd cu respectarea cerinfelor generale stabilite de catre
structura de care apartine.

U Beneficierea de asistentd si suport din partea Administratorului site-ului UCDC,
Departamentului IT prin Serviciul IT in desfasurarea activitatii in cadrul acesteia,
conform Fisei postului.

b.  Obligatii
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Respectarea prevederilor inscrise in Carta si Regulamentele, metodologiile si procedurile
operationale ale Universitatii Crestine ”Dimitrie Cantemir”, precum si a prevederilor
contractului individual de muncé/figei postului, cu privire la folosirea spatiilor comune.

Utilizarea resurselor hardware si a celor software aflate in dotarca laboratoarelor,
exclusiv n cadrul activitatilor specificate in Fisa postului.

Manipularea resurselor materiale si logistice care i1 sunt puse la dispozitie In cadrul
laboratoarelor, intr-o maniera care sa nu prejudicieze integritatea acestora.

Pastrarea confidentialitatii asupra numelui de utilizator si a parolei pentru accesul la
platforma virtuala, prin intermediul carora acceseaza platforma de e-learning a
Universitatii Crestine ”Dimitrie Cantemir”. Personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic cu activitati la formele de invatimant ID/IFR si/sau cu activitati in cadrul
Platformei e-learning i se interzice comunicarea numelui de utilizator si a parolei proprii
pentru accesul la platforma virtuald, catre oricare persoand tertd, precum si utilizarea
numelui de utilizator si a parolei ale altei persoane pentru accesul la Resursele de
invdtare on-line.

Interzicerea copierii produselor informatice pentru care Universitatea Crestina ”Dimitrie
Cantemir” are licenta de exploatare.

Interzicerea copierii si/sau distribuirii materialelor didactice (resurselor de invétare) puse
la dispozitie in cadrul Platformei IFR, Platformei de e-learning, Paginii cadrelor
didactice, la care personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu activitati la forma
de invatamant ID/IFR si/sau cu activitati in cadrul Resurselor de invatare are acces,
conform Fisei postului, procedurilor/reglementarilor interne si/sau hotararilor Consiliului
DID/IFR.

Utilizarea resurselor Internet exclusiv in cadrul activitatilor specifice Fisei postului.

Respectarea ordinii, a moralitatii si a disciplinei in relatiile cu studentii si cu personalul
didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu activitati la forma de invatamant ID/IFR si/sau
cu activitati in cadrul Platformei e-learning, in cazul utilizarii tuturor spatiilor comune din
Universitate, inclusiv in cadrul platformei digitale.

Asumarea cunoasterii si respectarii prezentului Ghid.

Incilcarea normelor de etic stabilite de prezentul Ghid de norme etice privind utilizarea
resurselor de invitare a Universititii Crestine ”Dimitrie Cantemir” de catre orice persoand
fizica utilizator al platformei, atrage atat intreruperea accesului pe platforma, cat si sanctiuni pe
cale administrativa si juridica.

Prorector ID/IFR si Informatizarea Universitatii,
Conf.univ. dr. Narcisa Isaila
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